CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
PROCURADORIA JURIDICA

CNPJ: 47.794.169/0001-24

PORTO FERREIRA

PROJETO DE RESOLUGCAO DA MESA DA CAMARA N°.08/2023

"REGULAMENTA O PAGAMENTO DE DIARIAS E INDENIZACAO DE
VIAGENS PREVISTOS NOS ARTIGOS 100 E 100-A DA LEI
COMPLEMENTAR N° 37, DE 03 DE OUTUBRO DE 2000 AOS
SERVIDORES PUBLICOS -DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
FERREIRA.”

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- A concessdo e o pagamento de didrias e indenizacdo por viagens
aos finais de semana e feriados de que tratam os artigos 100 e 100-
A, respectivamente da Lei Complementar n° 37, de 3 de outubro
de 2000 (Estatuto dos Servidores PUblicos), aos servidores da
Cdmara Municipal, obedecerd ao estabelecido na presente
Resolugdo e na Lei Municipal 2267 queAutoriza o Executivo
Municipal a celebrar termo de convénio com érgdos da esfera
Estadual e/ou Federal, e entidades e/ou instituicdes do Municipio
de Porto Ferreira."”

Art. 2° - Os valores previstos no artigo anterior t¢m o objetivo de indenizar as
despesas com alimentacdo e estadia realizadas fora do Municipio
de Porto Ferreira, quando o servidor néo se utilizar de verba de
adiantamento de despesas para este mesmo fim.

Pardgrafo Unico - E terminantemente proibido o recebimento de didrias e
indenizacdes por viagens cumulativamente com utilizacdo de
verbas de adiantamento.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 3°- O valor da didria serd calculado com base na UFM — Unidade Fiscal
do Municipio, nos indices constantes na Tabela do Anexo | deste
Decreto.

§ 1° - As didrias serdo concedidas, unitariamente, por dia de deslocomenfo
do servidor.

§ 2°- As didrias serGo concedidas em trés niveis, quais sejam:
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Nivel | — Meia didria: Valor de 10 UFM's, (Unidade Fiscal do
Municipio) para o periodo de permanéncia fora do Municipio de 4
(quatro) a 8 (oito) horas.

Nivel Il = Didria completa: Valor de 20 UFM's (Unidade Fiscal do
Municipio) para o periodo de permanéncia fora do Municipio
acima de 8 (oito) horas.

Nivel Il — Didria pernoite: Valor de 40 UFM's {Unidade Fiscal do
Municipio) para a necessidade de pernoitar fora do Municipio.

§ 3°- Os valores previstos no paragrafo anterior ndo sGdo cumulativos, ou
seja, a permanéncia fora do Municipio que der direito & didria de
maior valor elimina o direito & de menor valor.

CAPITULO Ill
DA INDENIZACAO POR VIAGENS

Art. 4°- O valor da indenizag&o por viagens serd calculado com base na
UFM - Unidade Fiscal do Municipio, nos indices constantes na
Tabela do Anexo | deste Decreto e serd devida ao servidor que a
servico da Camara Municipal, tiver que vigjar aos sdbados,
domingos e feriados; no seguinte importe:

a)valor de 12 (doze) UFM's — Unidade Fiscal do Municipio, para
agueles que permanecerem em viagem por até 2 (duas) horas;

b) valor de 22 (vinte e duas) UFM's — Unidade Fiscal do Municipio,
para aqueles que permanecerem em viagem de 2 (duas) a 4
(quatro) horas;

c) valor de 32 (trinta e duas) UFM's — Unidade Fiscal do Municipio,
para aqueles que permanecerem em viagem de 4 (quatro) & 8
(oito) horas; e,

d) aos que excederem 8 (oito) horas, proporcionalmente serd pago
valor de 6 (seis) UFM's — Unidade Fiscal do Municipio, para cada
hora excedida.

Paragrafo Unico. O direito ao recebimento das indenizacdes por viagem néo
veda o pagamento de didrias.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS
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Art. 5° - A responsabilidade pela concessdo das didrias e indenizacdo por
viagens € da autoridade competente, mediante justificativa do
chefe imediato, observados os procedimentos a seguir.

Paragrafo Unico — Em relagdo aos servidores cedidos por outros Orgdos ao
Poder Legislativo Municipal o pagamento das verbas descritas
nesta Resolugcdo ao servidor cedido serd de responsabilidade da
Camara Municipal de Porto Ferreira, salvo previsGo contraria nos
respectivos termos de Convénio fixados com os Orgdos cedentes.

Art. 6°- Para todo deslocamento fora do Municipio serd preenchido o
Formuldrio de Atestado de Viagem conforme Anexo |.

§ 1°- No formuldrio constard expressamente:
| - as informacgdes sobre a viagem e o servico executado, como
data e hordrio de saida e retorno; veiculo utilizado; autorizacdo da
autoridade competente e ratificacdo pelo chefe imediato;
Il - o tipo de verba indenizatéria, se didria ou viagem:;
Il - quantidade de didarias ou de horas a indenizar, no caso de
viagem; e
IV - Atestado de autoridade hierarquicamente superior, ratificando
a necessidade de redlizagdo da viagem e o direito & verba
indenizatoria. i

§ 2°- Os formuldrios de Atestado de Viagem deverdo ser relacionados em
planilhas distintas e encaminhados por meio fisico ou eletrénico &
Divisdo de Recursos Humanos, no prazo e forma a serem
estipulados, para inclus@éo na folha de pagamento da
competéncia respectiva.

§ 3° - Em situagdes especiais, em que, por normativo do Chefe do
Legislativo seja exigida consulta e autorizagdo prévias para a
realizagcdo da viagem, tal ato deve ser juntado ao Formuldrio
Atestado de Viagem.

Art. 7° - O servidor que receber didrias e/ou indenizagcdo por viagens
indevidamente ou em desacordo com as normas deste Decreto,
serd@ obrigado a restituir ao Erdrio PUblico em parcela Unica,
sujeitando-se, ainda, as sancoes administrativas, civeis e criminais.
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Art. 8° - O superior hierdrquico, responsdavel pelo controle e apontamento
incidird nas mesmas normas e sangodes previstas no artigo anterior.

Art. 9°- Cabe ao Controle Interno da Cdéamara Municipal (CCM)
acompanhar o cumprimento das disposicoes contidas no presente
Decreto. ‘

Paragrafo Unico - Mensalmente a CCM emitird parecer sobre a regularidade
no pagamento das Didrias e Viagens no dmbito da Cdamara
Municipal de Porto Ferreira.

Art. 10 - Fica revogado o inciso lll artigo 5°, da Resolugcdo 03, de 25 de
‘setembro de fevereiro de 2018. :

Art. 11- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Plenério Syrio Ignatios, 23 de jugho de 2.023.

2* SECRETARIO
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ANEXOT
ATESTADO DE VIAGEM

1. RELATORIO

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome:

Matricula:

Cargo:

Caodigo:

Orgao de Exercicio:

DESCRICKO DO VEICULO
Veiculo: - Modelo:

Ano: ' Placa:

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

Data da Saida: R B Data da Chegada: L A=]

Hora da Saida: " S Hora da Chegada: ST |
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2.2 VIAGENS (Art. 100-A da Lei Complementar n°® 37/2000)(

) ATE 2 HORAS = 12 UFM’s

( )DE2H:01 ATE 4 HORAS =22
UFM’s( )DE 4H:01 ATE 8 HORAS =

32 UFM'’s

( )ACADA HORA EXCEDENTE =6 UFM’s

Data: / / Assinatura do Secretario:
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MOTIVO DA VIAGEM / SERVICO EXECUTADO

Data: / / Assinatura do Servidor:

Data: / / Assinatura Chefe mediato/Ratifico o teor das
Declaragdes:

1. ATESTADO

Atesto que o servidor faz jus ao recebimento das verbas indenizatoérias
conforme abaixo discriminado.

2.1 DIARIAS (Art. 100 da Lei Complementar n° 37/2000)
() MEIA DIARIA = DE 4H ATE 8 HORAS
() DIARIA COMPLETA = APOS 8 HORAS

() PERNOITE
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CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA

GABINETE DA PRESIDENCIA
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PORTO FERREIRA

RESOLUCAO N.° 07/2023

"REGULAMENTA O PAGAMENTO DE DIARIAS E INDENIZACAO DE VIAGENS
PREVISTOS NOS ARTIGOS 100 E 100-A DA LEI COMPLEMENTAR N° 37, DE 03
DE OUTUBRO DE 2000 AOS SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE PORTO FERREIRA.”

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU,
SERGIO RODRIGO DE OLIVEIRA, PRESIDENTE, PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A concessdo e o pagamento de diarias e indenizacdo por viagens aos finais de
semana e feriados de que tratam os artigos 100 e 100-A, respectivamente da
Lei Complementar n° 37, de 3 de outubro de 2000 (Estatuto dos Servidores
Publicos), aos servidores da Camara Municipal, obedeceréd ao estabelecido na
presente Resolucdo e na Lei Municipal 2267 queAutoriza o Executivo
Municipal a celebrar termo de convénio com 6rgéos da esfera Estadual e/ou
Federal, e entidades e/ou institui¢des do Municipio de Porto Ferreira.”

Art. 2° - Os valores previstos no artigo anterior tém o objetivo de indenizar as despesas
com alimentacdo e estadia realizadas fora do Municipio de Porto Ferreira,
quando o servidor ndo se utilizar de verba de adiantamento de despesas para
este mesmo fim.

Paragrafo Unico - E terminantemente proibido o recebimento de diarias e indenizagées
por viagens cumulativamente com utilizacado de verbas de adiantamento.
CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 3°- O valor da diaria sera calculado com base na UFM - Unidade Fiscal do
Municipio, nos indices constantes na Tabela do Anexo | deste Decreto.

§ 1° - As diarias serdo concedidas, unitariamente, por dia de deslocamento do
servidor.

§ 2°- As diarias serdo concedidas em trés niveis, quais sejam:

s e
e — eSS e o o
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Nivel | — Meia diaria: Valor de 10 UFM’s, (Unidade Fiscal doMunicipio) para o
periodo de permanéncia fora do Municipio de 4 (quatro) a 8 (oito) horas.

Nivel Il — Diaria completa: Valor de 20 UFM’s (Unidade Fiscal do Municipio)
para o periodo de permanéncia fora do Municipio acima de 8 (oito) horas.
Nivel Il - Diaria pernoite: Valor de 40 UFM’s (Unidade Fiscal do Municipio)
para a necessidade de pernoitar fora do Municipio.

§ 3° - Os valores previstos no paragrafo anterior ndo sdao cumulativos, ou seja, a
permanéncia fora do Municipio que der direito a diaria de maior valor
elimina o direito a de menor valor.

CAPITULO Il
DA INDENIZAGAO POR VIAGENS

Art. 4°- O valor da indenizacdo por viagens sera calculado com base na UFM -
Unidade Fiscal do Municipio, nos indices constantes na Tabela do Anexo |
deste Decreto e sera devida ao servidor que a servico da Camara Municipal,
tiver que viajar aos sabados, domingos e feriados; no seguinte importe:

a) valor de 12 (doze) UFM'’s — Unidade Fiscal do Municipio, para aqueles
que permanecerem em viagem por até 2 (duas) horas;

b) valor de 22 (vinte e duas) UFM’'s — Unidade Fiscal do Municipio, para
aqueles que permanecerem em viagem de 2 (duas) a 4 (quatro) horas;

¢) valor de 32 (trinta e duas) UFM’s — Unidade Fiscal do Municipio, para
aqueles que permanecerem em viagem de 4 (quatro) a 8 (oito) horas; e,

d) aos que excederem 8 (oito) horas, proporcionalmente sera pago valor de
6 (seis) UFM's — Unidade Fiscal do Municipio, para cada hora excedida.

Paragrafo Unico. O direito ao recebimento das indenizagdes por viagem nédo veda o
pagamento de diarias.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5°- A responsabilidade pela concessdo das diarias e indenizacdo por viagens é
daautoridade competente, mediante justificativa do chefe imediato,
observados os procedimentos a seguir.
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Paragrafo Unico — Em relagdoaos servidores cedidos por outros C)rgéos ao Poder
Legislativo Municipal o pagamento das verbas descritas nesta Resolucaoao
servidor cedido sera de responsabilidade da Camara Municipal de Porto
Ferreira, salvo previsdo contraria nos respectivos termos de Convénio fixados
com os Orgaos cedentes.

Art. 6°- Para todo deslocamento fora do Municipio sera preenchido o Formulario de
Atestado de Viagem conforme Anexo |.

§ 1° - No formulario constara expressamente:

| - as informagbes sobre a viagem e o servico executado, como data e
horario de saida e retorno; veiculo utilizado; autorizacdo daautoridade
competente e ratificacdo pelochefe imediato;

Il - otipo de verba indenizatoria, se diaria ou viagem;

Il - quantidade de diarias ou de horas a indenizar, no caso de viagem; e

IV - Atestadode autoridade hierarquicamente superior, ratificando a
necessidade de realizacdo da viagem e o direito a verba indenizatéria.

§ 2° - Os formularios de Atestado de Viagem deverdo ser relacionados em planilhas
distintas e encaminhados por meio fisico ou eletronico a Divisdo de Recursos
Humanos, no prazo e forma a serem estipulados, para inclusao na folha de
pagamento da competéncia respectiva.

§ 3° - Em situagbes especiais, em que, por normativo do Chefe do Legislativo seja
exigida consulta e autorizagdo prévias para a realizacao da viagem, tal ato
deve ser juntado ao Formulario Atestado de Viagem.

Art. 7° - O servidor que receber diarias e/ou indenizagao por viagens indevidamente ou
em desacordo com as normas deste Decreto, sera obrigado a restituir ao
Erario Publico em parcela Unica, sujeitando-se, ainda, as sangdes
administrativas, civeis e criminais.

Art. 8°- O superior hierarquico, responsavel pelo controle e apontamento incidira nas
mesmas normas e sancdes previstas no artigo anterior.

Art.9° - Cabe ao Controle Interno da Camara Municipal (CCM) acompanhar o
cumprimento das disposi¢des contidas no presente Decreto.
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Pardgrafo Unico - Mensalmente a CCM emitird parecer sobre a regularidade no
pagamento das Diarias e Viagens no ambito da Camara Municipal de Porto
Ferreira.

Art. 10 - Fica revogado o inciso Il artigo 5° da Resolucao 03, de 25 de setembro de
fevereiro de 2018.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Plenario Syrio Ignatios, 27 de junho de 2.023.
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ANEXOI

ATESTADODEVIAGEM

1. RELATORIO
IDENTIFICACAODOSERVIDOR
Nome:

Matricula:

Cargo:
Codigo:
Orgao de Exercicio:

DESCRICAODOVEICULO
Veiculo: Modelo:
Ano: Placa:

DESCRICAOSUCINTADAVIAGEM

DatadaSaida: I/ Datada Chegada: /I

HoradaSaida: / / HoradaChegada: / /
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MOTIVODAVIAGEM/SERVICOEXECUTADO

Data: / / Assinatura do Servidor:

Data: / /

Assinatura Chefe imediato/Ratifico o teor das Declaracoes:

1. ATESTADO

Atesto que o servidor faz jus ao recebimento das verbas indenizatérias
conforme abaixo discriminado.

2.1 DIARIAS (Art.100 da Lei Complementar n°37/2000)
() MEIADIARIA=DE4HATES8HORAS
() DIARIACOMPLETA=APOS8HORAS

() PERNOITE
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2.2 VIAGENS (Art.100-A da LeiComplementar n237/2000)

( )ATE2HORAS=12UFM’s

( )DE2H:01ATE4HORAS=22UFM’s(

)DE4H:01ATES8HORAS=32UFM’s

( JACADAHORAEXCEDENTE=6UFM’s

Data: / / Assinaturado Secretério:
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