MARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA

Plenario Syrio Ignatios
CNPJ: 47.794.169/0001-24

 PORTOFERREIRA

REQUERIMENTO N° 111/2024
SENHOR PRESIDENTE

Considerando que  houve a imp_!ah‘tag'éo do ponto
biométrico na rede municipal de saude; -

Considerando que a Instrucdo Normativa consaste em ato
normativo expedido por uma autoridade com competenaa
estabelecida ou delegada para normatizar a matéria, no sentido de
disciplinar a execugao de lei, decreto ou regulamento, sem, no
entanto, transpor ou inovar em relagdo a norma que complementa.

Requeiro a Vossa ExCeIéncia, obedecidas as normas
regimentais, seja oficiado ao Excelentissimo Senhor Prefeito
Municipal, ROmulo Luis de Lima Ripa, solicitando as seguintes
- informacgdes:

1- Em que lei, decreto ou regulamento esta .instrucdo
 normativa estd embasada, pois ndo esta escrito acima em uma das
partes do documento?

2- Nesta primeira fase ndo havera integragao entre o
sistema de controle de ponto e a folha de pagamento? Data de inicio
da primeira fase - dezembro de 2023. Data de término ndo esta
especificada. : -

3- A integracdo do sistema serd encaminhada na segunda
fase do projeto de implementagao?

4- A localizagdo dos tablets, no CEMI, fica na recepgao de
entrada, onde o fluxo € grande e ocorre e€rros constantes na
blometrla facial. Haveria como mudar a instalagdo dos tablets?

5- Falta abonada, faltas justificadas e tn]ustlﬁcadas
deverdo_ser registradas pelo préprio servidor no app € isso ja nao
esta ocorrendo? O que poderia fazer para adequar corretamente as
orientacdes?

. 6- O gestor de cada unidade ficard responsavel por
certificar-se da presenca do servidor em Casos Omissos do sistema ou
problema no funcionamento do equipamento — isso é viavel? O gestor
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vai se indispor com O0S demais servidores - controlando seus
~ hordarios?

7- Saidas para médico e almogo deverdo ser registradas -
as pessoas que fazem almogo na propria unidade em horario de
trabalho. As orientacdes sobre idas ao médico diferentes das
descrltas na IN.

8- Muitos servndores ndo recebem o comprovante via e-
mail, como isso sera resolvido desde o final do ano passado que 0S
servidores ficaram sem o comprovante? _

9- Projeto piioto‘ - situacdes verificadas serdo
dlscapllnadas oportunamente - orientagbes verbais e equ:vocadas
diferentes orlentagoes Haveria como realizar um novo protocolo?

.10 - Outras Justificativas que acharem pertinentes.

Plenario Syrio Ignatios, 23 de fevereiro de 2024-.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA

SECRETARIA DE GESTAO

“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORACAQ"

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SECRETARIA DE GESTAO E SECRETARIA DE SAUDE

Implantacao Do Ponto Biométrico

Pela presente Instrucio Normativa Conjunta, tem-se a formalizacao dos procedimentos relativos a
implantagio do ponto biométrico com as definigdes colocadas em reunido ¢ acolhidas pelo Exmo.

Prefeito.
PROJETO PILOTO:

Englobando inicialmente a Secretaria de Saude, o projeto consiste na implementacio do sistema de
controle de ponto biométrico (reconhecimento facial). Neste primeiro estagio nao havera a
integracao entre os sistemas de controle de ponto ¢ 0 de folha de pagamento. O registro de ponto scra
feito biometricamente, garantindo-se a fidedignidade do registro, sendo que estes serdo
encaminhados pelo setor responsavel da Secretaria de Satde para a Divisdo de Recursos Humanos da

Secretaria de Gestao.
A integragao dos sistemas serd encaminhada na segunda fase do projeto de implementagao.

De acordo com o planejamento, o inicio na Secretaria de Saude acontecerd no més de dezembro de

2023.
PROVIDENCIAS PRELIMINARES;

Aquisicao de tablets pela Secretaria de Sande: foram adquiridos aparelhos para todas as unidades de

saude.

Desenvolvimento do aplicativo pela empresa de tecnologia de informagao Prescon: foi realizado o

desenvolvimento do aplicativo, sendo que 0 mesmo permanecerd em constante aperfeicoamento.

Cadastramento dos servidores da Secretaria de Satde - o cadastramento foi realizado com sucesso

pela Divisao de Recursos Humanos da Secretaria de Gestao.

CNPJ: 45.339.363/0001-94
Rua Cel. Procopio de Carvalho, n°329 — Centro — Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-009
Fone: (19) 3589-3410 — Ramal 1 - www.portoferreira.sp.gov.br

B4B3-3E14-36A8 e informe o codigo 31ED-B4B3-3E14-36A8

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/portoferreira, 1doc.com.br/verificacac/31ED-

Assinado por 2 pessoas: GUSTAVO DE FREITAS e DAYENE BIANCARDI FERNANDES

O



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA

‘ SECRETARIA DE GESTAO
PORTO FERREIRA

“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORACAQ"

Verificacao, preparacio tecnologica e adaptacio dos tablets ao aplicativo: estas providéncias foram

realizadas pela Divisdo de Tecnologia de Informagio da Secretaria de Gestio.
CAPACITACAO PARA COLETA DA BIOMETRIA;

A capacitagao sera realizada pela equipe da Divisao de Tecnologia da Informacao da Secretaria de
Gestiao, mediante ida a todos os aparelhos publicos da Secretaria de Saude, ensinando ao servidor
indicado pela Secretaria de Saude a coleta da biometria (considerando que o cadastro dos servidores

foi realizado previamente pela Divisao de Recursos Humanos).
A capacitagao scrd individualizada para o(a) servidor(a) responsavel por cada unidade.

Como medida complementar, a Divisao de Tecnologia da Informagao realizard também um tutorial e

um video informativo sobre o tema.

A Escola de Gestao Publica Municipal ficara responsivel também pela divulgacio do material

complementar.

Em caso de davidas, os servidores deverdo encaminhar e-mail para a Divisio de Apoio Administrativo
¢ Financeiro da Secretaria de Satde que, por sua vez, encaminhard a solicitacio de informagio para a

Divisio de Recursos Humanos da Secretaria de Gestio.
DO MANUSEIO DO TABLET;

Respeitando se a autonomia de gestao interna de cada secretaria, com relagao ao manuseio do tablet

sugere-se:

- a colocagio do mesmo em um totem especifico, em area de abrangéncia de monitoramento por

cameras;

colocaco de capa e pelicula de protecao, sendo que a Divisao de Tecnologia de Informacao da SG

podera instruir e orientar as mais adequadas existentes no mercado;

- problemas relativos ao aplicativo serdo da responsabilidade da empresa Prescon ¢ serao
formalizados inicialmente a Secretaria de Gestao visando a adogao de medidas necessirias junto a

empresa terceirizada;
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- problemas relativos ao aparelho em si serao formalizados a Secretaria de Gestao para o apoio técnico

da Divisao de Tecnologia da Informagcao.
DO SISTEMA DE PONTO BIOMETRICO;

Conforme ja salientado, na primeira fase da implantagao nao havera integragao entre o sistema de
ponto ¢ o sistema de folha de pagamento. Assim sendo, o procedimento de encaminhamento da folha

de pagamento a8 DRH nao sofrera alteracao.

O sistema de ponto biométrico registrara o ponto apenas nos aparelhos colocados a disposi¢ao na

Secretaria de Satde, nao estando a disposicao em aparelhos celulares.

Itens pontuais como faltas abonadas, faltas justificadas e faltas injustificadas deverao ser registradas
no aplicativo pela proprio servidor, ficando pendente de aprovagao por parte do gestor da unidade

no momento que melhor aprouver a Secretaria de Satde, desde que antes do fechamento da folha.

O gestor de cada unidade de saade serd o responsavel por certificar a presenca do servidor em casos

omissos do sistema e/ou por problemas no funcionamento do equipamento.

Saidas do local de trabalho para atividades profissionais nio devem ser registradas no controle de

ponto biométrico, considerando que o(a) servidor(a) continua na atividade laboral.

Apenas saidas do local de trabatho que nao sejam motivadas por questdes profissionais, como, por
exemplo, consultas médicas, intervalo para almogo, devem ser registradas no controle de ponto

biométrico.

Respeitando a autonomia de gestao de cada secretaria, bem como as peculiaridades internas, ficaa

sugestao para a utilizacio do ponto biométrico em todas as situagdes possiveis.
¢ P

Com relacio as equipes de sobreaviso, eventos e 192 (central de ambulancia), na impossibilidade
excepcional de registro pelo ponto biométrico, o registro serd feito mediante folha de ocorréncias,
conforme modelo anexo, certificado pelo gestor da respectiva unidade de saade e passivel de
comprovacio por meio de documentos como memorandos administrativos, relatorios de viagens,

sistema de rastreamento veicular, dentre outros.

Especificamente com relaco aos servidores que prestam servicos no 192 aos linais de semana e

feriados, a sistematica permanecera a mesma neste primeiro momento de implantacao, ou seja, o Sr.
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Chefe de Divisio de Transportes Internos encaminhara a Secretaria de Saude o atestado do registro

de ponto dos servidores.

O comprovante de registro de ponto pode ser verificado a qualquer tempo no proprio dispositivo,

conforme imagem abaixo:

Prefeitura
Porto Ferre

‘Registrar
ponto

Reqgistre

‘Registrar
justificativa

“Meus pontos |

de hoje [

[ Pontos de hoje |

da equipe I

000 ; quip |
e >}y e scisiiE

A empresa desenvolvedora do sistema estd implementando também, em curto espago de tempo, a

possibilidade de envio do comprovante para ¢-mail cadastrado pelo servidor, além da verificagio “in

loco™.

Como afirmado, trata-se de um projeto piloto, sendo que situagdes verificadas durante o uso do

sistema serao disciplinadas oportunamente.

Porto Ferreira/SP, 10 de novembro de 2023.

Dayene Biancardi Fernandes Gustavo de Freitas
Secretiria de Saude em exercicio Secretario de Gestio
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ANEXO

FOLHA DE OCORRENCIAS NO REGISTRO DE PONTO

Secretaria de Sauade

Unidade:

Data:

Servidor:

Servidor responsavel pela Unidade:

Registro:
(relato dos fatos ¢ informagoes pertinentes 2 ocorréncia)

Servidor(a) Responsavel
(nome e matricula)
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