
cÂruaRa MUNtctPAL DE PoRTo FERREIRA

Plenário SYrio lgnátios
CNPJ: 47.794.169 10001-24

PORTOFERREIRA

REQUERTMENTO N" lll 12024

Considerando que . houve a imp.lantação do ponto

biométrico na rede municipal de saúde;

Conslderando que a Instrução Normativa consiste em ato

normativo expedido por uma autoridade com competência

estabelecida ou delegada para normatizaf a matéria, no sentido de

disciplinar a execução de lei, decreto ou regulamento, sem, no

entanto, transpor ou inovar em relação à norma que complementa'

Requeiro
regimentais, seja
Municipal, Rômulo
informações:

1- Em que lei, decreto ou regulamento esta jnstrução

normativa está embasada, pois não está escrito'acima em uma das

partes do documento?

2' Nesta primeira fase não haverá integração entre o

sistema de controle de ponto e a folha de pagamento? Data de início

da ,primeira fase - dezembro de 2023. Data de térÍnino não está

especificada.

3- A integração do sistema será encaminhada na segunda

fase do.projeto de imPlementação?

4- A localização dos tablets, no CEMI, fica na recepção de

entrada, onde o fluxo é grande e ocorre erros constantes na

biometria facial. Haveria como mudar a instalação dos tablets?

5- Falta abonada, ialtas justificadas e injustificadas

deverão ser registradas pelo próprio servidor no app e isso já não

está ocorrendo? o que poderia fazer para adequar corretamente às

orientações?

. 6- O gestor de cada unidade ficará responsável por

certificar-se da presença'do servidor em casos omissos do sistema ou

problenia no funcionamento do equipamento - isso é viável? o gestor
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a Vossa Excelência, obedecidas às normas

oficiado ao Excelentíssimo Senhor Prefeito

Luis de Lima Ripa, solicitando as seguintes

SENHOR PRESIDENTE
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vai se indispor com
horá rios?

os demais servidores - controlando seus

7- Saídas para médico e almoço Çeverão ser registradas -
as pessoas que fazem almoço na própria unidade em horário de

trabalho. As orientações sobre idas ao médico diferentes das

descritas na IN.

8- Muitos servidores não recebem o comprovante via e-

mail, como isso será resolvido desde. o final do ano passado que os

servidores ficaram sem o comprovante?

9- Projeto piloto' - situações verificadas serão

disciplinadas oportunamente - orientações verbais e equivocadas,

diferentes orientações. Haveria como realizar um novo protocolo?

10 - Outras Justificativas que acharem pertinentes'

Plenário Syrio Ignátios,23 de fevereiro de 2Q24.
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PRETEITURA MUNICIPAT DE PORIO FERREIRA
..A CAPITAL NACIONAL DA CERÂMICA ARTÍSTICA E DA DECORAÇÃO''

SECRETARIA DE GESTÃO
PORÍO IERREIRA

INSTRUÇAO NORMATIVA CONTUNTA

SECRETARIA DE GESTAO E SECRETARIA DE SAUDE

Pela presente Insrruçào Normativa Conjunta, tem-se a formalizaçáo dos procedimentos relarivos a

implantaçào clo ponto biomótrÍco com as clefiniçÕcs colocaclas cm reuniào c acolhiclas pelo Exmo.

Prefeito.

PROJETO PlLOro;

Englobando inicialmente a Secretariir clc Saúde, o projcto consiste na implementâçÀo do sistcmâ dc

controlc de ponto bÍométúco (rcconhccimento facial). Neste Primcilo estágio nào haverá a

integraçà(l cntrc os sisfemas dc coutrolc de ponco e t'r dc folha de pagarnento. O regisrr(r dc Ponto scrá

fcito biometricame nte. garantindo.sc a fidedignidade do registro, scndo que estcs strào

cnc;rm.iúados pelo setor responsávcl da Secrctaria de SaÚde para a Divisio de Recursos Humanos da

secretarix dc Gcstâo.

A integração dos sisremas será enczrminhada na segunda fase do projeto de implementaçào.

f)e acordo com o planejamento, o início na Secretaria de Saúde acontecerá no mês de dezembro de

2421.

PROVIDÊNCIÁ.S PRELIMINARES;

Aquisiçào dc tablcrs pela Secrctaria de Saúde: foram adquiridos aparelhos para todas as unidades de

saúdc

f)esenvolvimento clo aplicativo peia empresa de tecnologia de informação Prescon: foi realizado o

desenvolvimento do aplicativo, sendo que o mesmo permanecerá em constante aperfeiqoamento.

Cadastramento clos servidores da Secretaria de Saúde - o cadastramento foi realizado com sucesso

pela Divisào de Recursos Humanos da Secretaria dc Gcstâo.
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PORTO FER REIRA

Verificaçâo, preparaçào tccnológica e adaptaçâ.o dos tablets ao aplicativo: cstas providências foram

realDadas pcla Dir{são dc Tecnologia dc lnformação da Secretaria dc Gestào.

CAPACII'AÇÀO PAIIA COLETA DA BIOMETRIA;

A capacitaçào scrá realizada pela equi;r da Divisâo de Tecnologia da Informaçâo da Secretaria de

Gestào, mediante irla a todos os aparelhos públicos da Secretaria dc Saúclc, cnsinando ao senidor

indicado pela Secretaria de Saúde a coleta da biornetria (considerando que o cadastro dos servidores

foi realizado preriamente pela Dirisào de Recursos Humanos).

A capacitaçào scrá inclivÍdualizada para o(a) scrvidor(a) rcsponsável por cacla unidadc

Como medida complementar, a Dirisão de Tecnologia da Informaçào realizará também um tutorial e

um r,Ídeo inft.rrmativo sobre o tema.

A Escola de Ccstào Públicâ Municiprrl ficará responsár'cl também pela divulgaçào do matcrial

complcmcntar.

Em caso de dúüdas, os servidores deverÀo encàminhar e-mail para a Divisào de Apo'io ;\dminisrrativo

c Financciro da Sccretaria de Saúdc quc, por sua vcz, cncaminhará a solicitaçio dc informaçào para a

Dirisâo dc Rccursos Humanos da Sccrctaria de Gestào.

DO MANUSEIO DO TABLET;

Respeitando-se a autonomia de gestÀo intcrna de cada secrcfaria, com relaçào ao manuseio do tablet

suSere-se:

- a colocaçào do mesmo em um totem especlfico, em área dc abrangência de monitoramcnto por

câmerasi

- colocaçào de capa e película de pnrteçào, sendo que a Dírdsào de Tecnologia de Informaçàtr da SG

poderá instruir e orientâr as mais adequadas eústentes no rnercado;

- problernas rclativos ao aplicativo serào da resptrrxabilidade da empresa Prescon e serào

formalizaclos inicialmente à Secretaria de Gestâo visando a adoção de medidas necessáriâs junto à

empresa terceirizada;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO IERREIRA
,.A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTÍSTICA E DA DECORACÀO''

SECRETARTA DE GESTÃO
PORTO FERREIRA

- problcmas relativos ao aparelho cm si serào formalizados à Secretaria de Gesrão para o apoio técnico

da Divisào dc Tccnologia da lnformação.

DO SISTEIV{A DE PONTO BIOMETRICO:

Conformc já súentado, na primeira fase da implantação nào haverá integraçào entre o sistema de

fx)nto c o sistcma de folha dc pagamenttl. Assirn scndo, o proccdimento de cncaminhamento da folha

de pagamcnto à DRH nâo sofrerá alteraçào.

O sistcma de ponto birrmérrico registrârrr o ponto âpcnirs nos apiuelhos colocados À disposiçào na

Secretaria de Saúdc, nào estando à úsposiçÀo cm aparclhos cclularcs.

Itens pontuais como faltas abonadas, faltas jusrificadas e faltas injustificadas deverào ser registrÀdâs

no aplicativo pelo próprio servidor, ficando pendente de aprovaçào Por Pane do gestor da unidade

no momento quc melhor aprouver à Secretaria de Saúde, desde que antes do fechamento da folha.

O gcstor dc cada unidade de saúde scrá o responsável por cerrifÍcar a prescnça do servidor em casos

omissos do sistcma e/ou por problcmas no funcionamento do cquipamento.

SaÍdas do locai dc rrabalho para arir'idâdcs profissÍonais nào devcm scr rcgisradas no controle dc

ponto biométrico, considerando que o(a) senidor(a) conrinua na atiüdadc laboral.

Apenas saídas do local de rrabalho que nâo sejam motivadas por questôes profissionais, como, por

cxemplo, consultas médicas, intcrvalo prra almoço, devem scr registracias no controle cle ponto

biométrico.

Respeitando a âutonomia de gestào dc cada sccretaria, bem como as peculiaridades intcrnas, fica a

sugestão para a utilizaçào do ponto biomérrico cm t«las as sifuaçtles ptlsslvcis.

Com relaçào às equipes de sobreaviso. eventos e 192 (cenrral de ambulancia), na impossibilidadc

excep,cional de registro pelo ponto biométrico, o registro será feito medianle folha de ocorrências,

conforme modclo anexo, ccrtificado pclo gestor da rcspectiva unidade de saúde e passÍvel de

comprovaçào por mcio dc clocumcntos como memorandos aclministrarivos, rclatórios cle viagens,

sistema dc rastrcamcnto veicular, dcntre ourros

Especilicamente com relaçào aos sen,idt'rres que prestam serviços no 192 aos finais de semana e

feriados. a sistemática permanecerá a mesmâ neste primeiro momento de implantaçâo, ou seja. o Sr.
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PREFEITURA MUNICIPAT DE PORIO FERREIRA
,.A CAPITAL NACIONAL DA CERÂMICA ARTÍSTICA E DA DECORACÀO"

SECRETARIA DE GESIÃO
PORíO FERREIRA

Chefe de Dir'isào de Transportes Inrernos encaminhará à Secretaria dc Saúde o atestado cio regisrro

de ponto dos senidorcs.

O comprovante de registro de ponto pode ser verúcado a qualquer tempo no próprio disposrtivo,

conforme imagem abaixo:
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Prefeitura
Porto Ferre

ponto
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justificâtiva

de equipe
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A empresa desenvolveclora do sistema está implementando também, em curto espaço de temPo. a

possibilida<le de envio do comprovanre para e-mail cadastrado pelo servidor. além da verificaçao *in

loco".

Como afirmado, trata-se de um projeto piloto, sendo qu€ siruirçÔes verificadas durante o uso do

sistema serào disciplinadas oportunamente

Porto Fcrrcirai SP, I0 clc ntlvcrnhro clc 2021

I)a ye n e B ia n card i Fernan des
Secretaria de Saude em exercicio

Gustavo de Freitas
Secretário de Gestào
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
,.A CAPITAL NACIONAL DA CERÂ^^ICA ARTÍSNCA E DA DECORAÇÀO''

SECRETARIA DE GESTÃO
PORTO FERREIRA

ANEXO

FOLHA DEOCORRÊNCMS NO REGISTRO DE PONTO

Secretaria de Saúde
Unidade:
Data:
Servidor:
Servidor responsár'el pela Uúdade:

RcgÍstro:
(rclato dos fatos e informaçÕes pcrtincntes à ocorrência)

Scrvidor(a) Responsávcl
(nome e matricula)
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