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MISSAO

O Diério Oficial do Poder Legislativo foi criado
com o0 intuito de dar publicidade e maior
transparéncia aos atos oficiais da Céamara
Municipal de Porto Ferreira. Publicado
exclusivamente no portal
www.camaraportoferreira.sp.gov.br, €& uma
ferramenta totalmente eletrdnica e sustentavel,
que respeita 0 Meio Ambiente e 0s recursos
publicos, otimizando a comunicacdo entre o
Poder Legislativo e a populacéo.
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PORTARIA N.° 34/2023

SERGIO RODRIGO DE OLIVEIRA, Presidente
da Camara Municipal de Porto Ferreira, Estado De
S&o Paulo, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE: Conceder ao Sr. José Gomes da
Silva Filho, portador do RG 23.371.406-6, servidor
efetivo da Camara Municipal no cargo efetivo de
CONTADOR, 06 (seis) dias de férias em gozo, com
inicio em 06/11/2023 e término em 11/11/2023,

referente ao periodo aquisitivo de 02/06/2022 a
01/06/2023.

REGITRE-SE E CUMPRA-SE.
DE CIENCIA AOS INTERESSADOS.

Céamara Municipal de Porto Ferreira, 30 de
outubro de 2023.

SERGIO RODRIGO DE OLIVEIRA
PRESIDENTE

Publicado no Atrio da Camara Municipal, na data
supra.

GABRIELA ARNONI ELIZEU
DIRETORA ADMINISTRATIVA

Diario Oficial Eletronico da Camara Municipal de Porto Ferreira- SP
Avenida Engenheiro Nicolau de Vergueiro Forjaz, 1068 —Porto Ferreira — SP. CEP: 13660-005
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Camara Municipal de
Porto Ferreira

EXTRATO DO TERMO DE FILIACAO

TERMO DE FILIACAO: 4056/23 referente ao
Processo de Dispensa n°® 83/2023.
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE
PORTO FERREIRA.

CONTRATADA: UNIAO DOS VEREADORES DO
ESTADO DE SAO PAULO.

OBJETO: Filiagdo da CAMARA MUNICIPAL DE
PORTO FERREIRA e adesdo aos principios e
caracteristicas institucionais da Entidade de
representacdo, conforme previsto em seu estatuto.
VALOR: R$ 13.282,44 (treze mil, duzentos e oitenta
e dois reais e quarenta e quatro centavos)

BASE LEGAL: Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes
posteriores.

RECURSOS: As despesas decorrentes deste
contrato correrdo por conta da seguinte dotacéo
Orcamentaria: 12.11 - 01.031.7005-2257 -
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica.

DATA DA ASSINATURA: 31/10/2023

PRAZO DE VIGENCIA: O prazo do presente termo
sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura.

Porto Ferreira, 31 de outubro de 2023

SERGIO RODRIGO DE OLIVEIRA
Presidente

RESOLUCAO N.° 11/2023

“‘Altera o artigo 19 e o Anexo VII, da
Resolucdo n° 10/2023, de 17 de outubro de 2.023,
que dispde sobre a estrutura administrativa da
Camara Municipal de Porto Ferreira e da outras
providéncias.”

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU, SERGIO RODRIGO DE
OLIVEIRA, PRESIDENTE, PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:
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Art. 1° - O Artigo 19, da Resolugédo n° 10, de 17 de
outubro de 2023, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“‘Art. 19. As despesas decorrentes da aplicagdo da
presente Resolucéo correrdo por conta das dotacbes
orcamentarias préprias do Poder Legislativo”.

Art. 2° - O Anexo VII, da Resolugdo n° 10/2023,
passa a ter a seguinte redacao:

) _ANEXO VI
DESCRIGAO SUMARIA DOS CARGOS EFETIVOS,
EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS

Chefiar, dirigir, planejar,
orientar e coordenar a
Secretaria Administrativa;
Coordenar, dirigir, orienta,
auxiliar e fiscalizar os servigos

financeiros, pessoal,
patrimoénio, compras e
licitagbes e motorista;

Orientar, gerenciar e oferecer
apoio ao Presidente e demais
Membros da mesa diretora e
secretaria nas atividades
legislativas orcamentarias e
financeiras, emitindo
pareceres, relatérios, tabelas

e quadros relacionados a

gestao financeira e do

DIRETOR municipio; Oferecer apoio e
ADMINISTRATIVO orientagdo aos  gabinetes
relativos a matéria

orcamentaria e financeira do

processo legislativo;

Desenvolver a politica

financeira da Camara

Municipal e analisa junto com
o Contador as propostas de
previsao orcamentaria €
programas no Plano Plurianual
e das Diretrizes orcamentarias
da parte destinada a Cémara

Municipal; Apresentar ao
Gabinete do Presidente
propostas referentes a
legislacao, orcamento e
aperfeicoamento dos

servidores subordinados, bem
como dos programas, projetos

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA - SP
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e agoes a serem gestor do Legislativo.

desenvolvidos; ~ Chefiar  a Chefiar,  dirigir,  planejar,
distribuicao dos recursos orientar e  coordenar  a
humanos e materiais, tendo Secretaria Legislativa;
por objetivo a otimizacao e Apresentar ao Gabinete do
aprimoramento das atividades Presidente propostas
a serem desenvolvidas; referentes a legislagdo,

Receber toda a documentacao
oriunda de seus subordinados
e encaminha-la a unidade
administrativa competente,
decidindo as que forem de sua
competéncia e opinando nas
que dependem de decisOes
superiores; fiscalizar 0s
servicos a Sseu encargo;
Solicitar e autorizar compras
de materiais e equipamentos;
Responsabilizar-se pelo

patrimoénio da Diretoria
Administrativa; Promover e
presidir as reunioes

periodicas, de cunho educativo
e informativo com o pessoal
diretamente subordinado, no
intuito de debater questdes
relativas a melhoria do
desempenho das tarefas
atribuidas a Diretoria
Administrativa, participando
ao Presidente o0s assuntos
para apreciagdo  superior;
Manter o relacionamento de
cooperacao mutua com todos
0S orgdos publicos de
atendimento a populagéo,
respeitando as limitacdes e
atribuicOes da mesma;
Realizar outras tarefas afins,
sendo de elevada confianga do
Presidente da Camara, funcao
politica atenta a vinculagdo
especifica das atribuicdes da
Diretoria Administrativa em
observancia as atribuigOes

especificas definidas em
legislacdo especifica, forte
vinculagdo politica com o

Presidente do Legislativo no
cumprimento da politica de

governo  estabelecida pelo

DIRETOR
LEGISLATIVO

orcamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados,
bem como dos programas,
projetos e acdes a serem
desenvolvidos; Chefiar a
distribuicdo dos recursos
humanos e materiais, tendo
por objetivo a otimizagdo e
aprimoramento das atividades
a serem desenvolvidas;
Receber toda a documentacao
oriunda de seus subordinados
e encaminha-la a unidade
administrativa competente,
decidindo as que forem de sua
competéncia e opinando nas
que dependem de decisdes
superiores; fiscalizar 0s
Servicos a Sseu encargo;
Observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos;
Responsabilizar-se pelo
patrimonio da Diretoria
Legislativa; Imprimir em todos
oS seus atos, como exemplo, a
maxima correcao,
pontualidade e justica;
Promover e presidir as
reunides periddicas, de cunho
educativo e informativo com o
pessoal diretamente
subordinado, no intuito de
debater questdes relativas a
melhoria do desempenho das
tarefas atribuidas a Diretoria
Legislativa, participando ao
Presidente os assuntos para
apreciacdo superior; Manter o
relacionamento de cooperacdo
mutua com todos os 6rgdos
publicos de atendimento a
populacdo, respeitando as
limitacbes e atribuicdes da

mesma; Atender ao publico
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em geral; Prestar assisténcia
a Mesa da Cédmara na

definicao das prioridades
relativas as atividades
inerentes aos assuntos do
Legislativo; Realizar outras
tarefas afins, sendo de
elevada confianca do

Presidente da Camara, funcdo
politica atenta a vinculagdo
especifica das atribuicbes da
Diretoria Legislativa em
observancia as atribuigdes
especificas definidas em
legislacdo especifica, forte
vinculagdo politica com o
Presidente do Legislativo no
cumprimento da politica de
governo estabelecida pelo
gestor do Legislativo.

PROCURADOR
JURIDICO

Assistir e assessorar 0
Presidente da Casa na
estipulacao de politicas,
programas, planos, projetos,
diretrizes e metas quanto aos
aspectos institucionais e
juridicos do Poder Legislativo;
Defender e representar, em
juizo ou fora dele, os direitos
e interesses do Poder
Legislativo, da Mesa Diretora,
\Vereadores e Funcionarios na
esfera administrativa e
judicial; Promover as acdes de
interesse da Camara Municipal
e defendé-la nas contrarias;
IV - examinar os aspectos
juridicos dos atos
administrativos; Elaborar
estudos de natureza juridico-

administrativa; Processar
inquéritos e  sindicancias;
Manifestar-se sobre a

administragdo, utilizagdo e
alienacdao dos bens da Camara
Municipal; Elaborar todos os
atos  administrativos, tais
como: Projetos de Lei,
Decretos, Portarias,
Comunicados e demais que

Presidente e Mesa Diretora;

Auxiliar a Presidéncia nos
despachos de projetos as
Comissoes Permanentes,

analisando sob os aspectos de
instrucao do processo, quérum
e processo de votagao e
comissdes pertinentes para
efetuar a analise do projeto;
Auxiliar a Mesa Diretora
quando solicitados estudos
visando defesa de interesses
da comunidade, por
deliberacao do Plenario;
Auxiliar juridicamente e
administrativamente a Mesa
Diretora e a Diretorias da
Camara, em questdes para

quais for solicitado|
assessoramento; Auxiliar a
Mesa Diretora na

interpretacdo e aplicacdo dos
dispositivos do Regimento
Interno da Casa, Lei Organica,
Constituicdo Federal, e demais
Normas; Analisar sob o
aspecto legal, editais de
licitacdo e contratos relativos
as contratacdes a serem
realizadas pela casa; Prestar
auxilio juridico as Comissoes
Especiais constituidas na
Casa, quando solicitado;
Organizar biblioteca técnica-
juridica e acompanhar
publicacdes em Diarios
Oficiais; Elaborar  parecer
técnico e juridico a Mesa da
Camara, Vereadores, as
Comissdes permanentes e
temporarias, bem como as
Secretarias quando solicitado;
Executar outras delegagoes
expedidas pelo Presidente da
Camara e da Mesa Diretora.

lhe forem solicitados pelo

CONTADOR

Responsabilizar-se pela
contabilidade, controle
financeiro e orcamentario das
dotacles da Camara;
Autorizar solicitagoes de

empenho e ordens de compra

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA - SP
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e de servicos, observando a

correta ordenacgao dos
processos de despesa,
mediante os limites de
delegacao dados pelo

Presidente da Casa; Elaborar
fluxo de caixa e calcular
suprimentos a serem
requisitados; IV - assinar
balancos e balancetes da
receita e despesa; Elaborar o
relatério de prestagdo de
contas anual ao Tribunal de
Contas e enviar ao setor
competente da prefeitura para
consolidacao de balanco;
Providenciar publicacdo de
balancetes, exigidos pela Lei
de Responsabilidade Fiscal;

Elaborar a proposta
orcamentaria anual da Camara
e demais Pecas de

Planejamento; Acompanhar as
instrucdes e ordens de servico
emitidas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo e publicagcdes no Diario
Oficial acerca de assuntos de
interesse da Casa em matérias
sob a fiscalizacao do Tribunal
de Contas; Fazer registrar
contratos celebrados e
processos de empenho;
Recepcionar e atender a todas
as solicitacbes feitas pelo
agente de fiscalizacao
financeira do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo, por ocasidao de
fiscalizacdo anual junto a
Camara Municipal; Exercer|
outras atividades correlatas as
suas atribuicbes de acordo
com a legislacdo em vigor, e
que lhe forem determinadas
pelo Presidente da Cémara
Municipal.

ASSESSOR DE
IMPRENSA

Redigir e registrar, através de
imagens, sons e escrita todas
as informacOes de interesse

do Poder Legislativo a serem
difundidas, expondo,
analisando e comentando os
acontecimentos; fazer
selecao, processamento,
preparo, elaboragao e revisao
definitiva das matérias
jornalisticas de interesse do
Poder Legislativo a serem
divulgadas em jornais,
revistas, televisdo, radio,
internet e quaisquer outros
meios de comunicacdo com o
publico de acordo com as
normas em vigor e sob a
supervisao da Mesa Diretora;
zelar pela precisao e
veracidade da informacgao,
priorizando a atualidade da
noticia; divulgar noticias com
objetividade sempre honrando
0 compromisso ético e com o
interesse publico; respeitar a
intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem das
pessoas; adequar a linguagem
ao veiculo de informacéo;
definir e buscar as fontes de
informacao; fotografar
imagens jornalisticas; gravar
imagens jornalisticas; ilustrar]
matérias jornalisticas;
interpretar a  informacgao;
hierarquizar a informacdao;
planejar a distribuicdo das
informagdes no veiculo de
comunicagao; comunicar-se
através de meios eletronicos;
encaminhar aos meios de
comunicagao as matérias
jornalisticas de interesse do

Legislativo, bem como
divulga-las na pagina
eletronica da Camara

Municipal diariamente, ou

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA - SP
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conforme as mesmas forem
produzidas; seguir o codigo de
ética dos jornalistas e demais
normas em vigor que
disciplinam a divulgagdo de

determinadas pelo Presidente
da Camara Municipal e da
Mesa Diretora.

ASSESSOR
LEGISLATIVO

informacdo  pelos  Orgdos
Publicos.

Realizar estudos, pesquisas e
enquetes visando
posicionamentos e
manifestacdes dos
Vereadores; Participar de
reunides providenciando a
pauta, a convocagao e

elaboracao das atas;
Representar os Vereadores em
compromissos e cerimonias
publicas; Manter 0s
Vereadores informados sobre
noticias de interesse publico e
politico-partidario,  controles
de prazos do processo
legislativo referentes a
requerimentos, informacdes,
respostas, indicacoes e
apreciacdo dos projetos pela
Camara; Preparar reunibes e
visitas que os Vereadores
devam comparecer, tomando
as providéncias referentes ao
cumprimento do programa;
Assessorar os Vereadores ao
planejamento politico,
realizando articulagdbes com
assessoria do Executivo
Municipal e mantendo
contatos com outras entidades
publicas e privadas para obter
acoes e/ou informacgbes de

interesse da Camara
Municipal; Assessoramento as
comissoes especiais de

estudos e de representagao
gue vierem a ser constituidas,
bem como das comissoOes
técnicas permanentes;
Assessorar a Mesa, em
Plenario, durante as Sessoes,
mediante solicitacdo. Executar]
outras atividades correlatas

ASSISTENTE
CONTABIL

Execugao dos Servigos
relacionados com a rotina da
contabilidade em geral sob a
supervisao e orientacdao do
Contador, sendo: langamentos
e escrituracdo contabil
atendendo ao disposto na
legislagao pertinente;
processamento e emissao de
empenhos de despesas;
processamento e emissao de
liquidacdes de despesas;
classificagdo contabil,
orcamentaria €
extraorcamentaria de todos os
eventos relacionados a
execucao das despesas e
receitas de acordo com o
Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico - PCASP, e
orientagbes do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo; registro de todas as
verbas recebidas e aplicadas;
conciliacao de contas
contabeis e bancarias;
controle e registro dos bens
modveis e imodveis pertencentes
ao Legislativo em observancia
as Normas aplicadas ao Setor|
Publico; controle e registro da
depreciacdo dos bens moveis
e imoveis pertencentes ao
legislativo em observancia as
Normas aplicadas ao setor
publico; registro e controle
dos contratos celebrados pelo
Poder Legislativo; registro e
controle dos processos de
adiantamentos para despesas;

geracao, envio e
acompanhamento do
processamento de todas as
informacdes mensais €

quadrimestrais exigidas pelo
Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo - TCESP,

relacionadas aos registros

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA - SP
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contabeis orcamentarios,
financeiros e patrimoniais, por]
meio do sistema AUDESP ou
outro que vier a substitui-lo;
Organizagao e arquivamento
dos processos de despesa e
demais documentos que
serviram para o registro dos
atos e fatos contdbeis do

Poder; execucdao de outras
tarefas correlatas a area
contabil a critério do seu
superior imediato; responder

pela contabilidade durante os
afastamentos e impedimentos
regulamentares do contador,
recebendo as demandas
dirigidas ao setor de
contabilidade, nos limites de
sua atribuigao.

solicitar compra de materiais;
pesquisar precos; acompanhar
o andamento dos pedidos de
compras; conferir material
solicitado; providenciar
devolugdo de material fora de
especificacao; distribuir|
material de expediente;
conferéncia de notas fiscais,
faturas de pagamentos e
boletos, identificando
irregularidades quando
houverem; execugcao das
rotinas de  tesouraria e
financas; execucgdo das rotinas
de recursos humanos; Outras
tarefas de ordem
administrativa conforme
designacado da Presidéncia.

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

Execucao de servigos de apoio
nas areas administrativa,
financeira e legislativa que
compdem as Secretarias da
Camara, cumprindo  todo
procedimento necessario
referente a execugdao das
tarefas, tais como: triagem,
localizacdo e distribuicdo de

documentos; protocolo de
documentos; registro da
entrada e saida de
documentos;
acompanhamento de prazos;
localizacao de processos
administrativos;
encaminhamento protocolos
internos e externos;
solicitacdo de informacdes
cadastrais em geral; auxilian

na organizacao de reunides e
eventos internos; atualizagao

de cadastros em geral;
publicacao de Atos na
imprensa e diario oficial;
preenchimento formularios
e/ou cadastros; controlar
material de expediente;
levantar a necessidade de

ESCRITURARIO
\\AII

Manter organizado o sistema
de fichas de referéncias de
indices necessarios a pronta
consulta de qualquer
documento do Legislativo;
Efetuar a emissdo e recepcao
de correspondéncia do
Legislativo, protocolando-as;
registrar o trabalho dos
vereadores, seu curriculo
como legislador, além do
registro geral das leis ¢
projetos; Digitar Indicacdes,
requerimentos, mogoes,
projetos de Lei e outras
proposituras apresentadas
pelos Vereadores.

MOTORISTA

Exercer atividades de dirigir
veiculos no municipio ou em
viagens fora do municipio ou
do  estado, transportando
passageiros, funcionarios,
autoridades para locais pré-
determinados e/ou cargas
para locais pré-determinados.

material; requisitar materiais;

AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS

Efetuar todo o servico de
comunicacao aos Senhores
\Vereadores e diversos
conforme ordem de seu

superior e do Presidente da

Camara; Arquivar documentos

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA - SP
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e efetuar manutencdo de
pastas de arquivo; Enumerar
folhas de processos; Efetuar
servicos externos de entrega
de correspondéncias e
servicos bancarios; Auxiliar as
areas da Casa nos trabalhos
gerais de extracao de
fotocépias de documentos ou
simples transcrigOes;
Postagem de cartas,
organizacao de enderecos e
controle de mala-direta;
Substituir o Escriturario “A” na
sua auséncia, férias,
afastamento e vacancia.

CONTROLADOR
INTERNO

Avaliar o cumprimento das
metas fisicas e financeiras dos
planos orcamentarios, bem
como a eficiéncia de seus atos
e resultados; Comprovar a

legalidade da gestao
orcamentaria, financeira e
patrimonial; Exercer o]

controle das operagdes de
crédito, avais e garantias.
bem como dos direitos e
haveres da Camara; Apoiar o
Tribunal de Contas no
exercicio de sua missdo
institucional; Em  conjunto
com autoridades da
Administracao Financeira da
Camara, assinar o relatério de
Gestdo Fiscal; Atestar a
regularidade da tomada de
contas dos ordenadores de
despesa, recebedores,
tesoureiros. pagadores ou
assemelhados; Propor a Mesa
Diretora da Camara Municipal

de Porto Ferreira, a
atualizacdo ou a adequacdo as
resolucdes relativas ao

sistema de Controle Interno;
Informar a Mesa Diretora da
Camara Municipal de Porto
Ferreira para as providéncias
necessarias, a ocorréncia de
atos ilegais, ilegitimos,

de que resultem ou ndo em
danos ao erario; Elaborar
estudos, atividades, planos,
métodos e procedimentos que
visam  assegurar que 0S
objetivos da gestdo publica,
sobretudo, os atos financeiros
da Camara Municipal sejam
alcancados nos termos das
Leis vigentes; Fiscaliza junto
com 0s setores competentes a
realizagdo das  audiéncias
publicas, especialmente as
concernentes ao artigo 48 da
Lei de Responsabilidade Fiscal,
relativamente a gestdao de
transparéncia do Poder
Legislativo; Executa demais
atividades inerentes a funcao
e do sistema de controle
interno  regulamentada por
Resolugao e demais
legislacbes atuais e futuras
sobre o assunto; Executa as
atividades pertinentes ao seu
cargo nos atuais e futuros
programas da Camara
Municipal.

irregulares ou antiecondmicos

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em

contrario.

Plenario Syrio Ignatios, 31 de outubro de 2.023.

SERGIO RODRIGO DE OLIVEIRA

Presidente

Publicado na Secretaria da Camara Municipal, na

data supra.

FLAVIA APARECIDA FERRONATO

Diretora Legislativo
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